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OLAT / E-PORTFOLIO (STUDIERENDE)

Das ePortfolio bietet den OLAT-Nutzer*innen viele verschiedene Mdglichkeiten, selbst
erstellte Elemente — ab sofort als Artefakte bezeichnet — zu unterschiedlichsten Zwecken
in einer Sammelmappe zu sammeln. In dieser Anleitung wird zunachst das ePortfolio an
sich erklart, um anschlieRend auf die besonderen Bedirfnisse von Studierenden
einzugehen. Eine Anleitung fir Autor*innen finden Sie hier: https:/www.rz.uni-
frankfurt.de/53143494/anleitung-fur-dozenten-zum-eportfolio.pdf

1. Uberblick
Die Ubersicht ,Mein ePortfolio* asst sich iiber den Reiter ,Lehren & Lernen* aufrufen und
ist im unteren Teil der linken Navigation abgelegt: 4 B8 Mein ePortfolio

#¢ Artefakte

[¥] Sammelmappen
¥” Porffolioaufgaben

~ Bei den Artefakten handelt es sich um verschieden Einzelelemente (z.B.
Forumsbeitrage, eigene Dokumente, etc.), die aus einem OLAT-Kurs heraus
gesammelt werden konnen. Alternativ kann ein Artefakt auch hochgeladen und in
einer eigenen Sammelmappe abgespeichert werden.

~ Die Sammelmappen ermdglichen das strukturierte Abspeichern von Artefakten.
Diese konnen entweder unabhangig von einem OLAT-Kurs im eigenen OLAT-Profil
angelegt und abgespeichert werden oder im Rahmen einer Aufgabenstellung in
einem OLAT-Kurs angelegt werden. In diesem Falle wird von einer Portfolio-
Aufgabe gesprochen.

- Portfolio-Aufgaben werden in einem OLAT-Kurs an die Kursteilnehmer*innen
gestellt und konnen nicht fur sich alleine stehen.

2. Artefakt und Sammelmappe
Ein Artefakt kann
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a) ein beliebiger, vom Nutzer im Kurs eingestellter Inhalt sein (Beitrag in Forum,
Dateidiskussion, Blog, Podcast, Wiki-Artikel oder Dateiupload in einem Ordner oder einem
Aufgabenbaustein) oder

b) unabhangig von einem Kursbaustein direkt im ePortfolio-Bereich erstellt werden, als
Text oder anderer Dateityp oder als Lerntagebuch.

Die Artefakte konnen in sogenannten Sammelmappen strukturiert gesammelt und
thematisch oder seminarspezifisch abgelegt werden. Sammelmappen kann man sich
ahnlich wie Container vorstellen, die entweder zu einem bestimmten Thema oder
begleitend fir einen bestimmten Kurs angelegt werden. Sammelmappen, die begleitend
zu einem Kurs angeboten werden, werden von den Kursbesitzer*innen (also meistens von
den Dozent*innen selbst) im Rahmen von Portfolioaufgaben angelegt.

3. Erstellen eines Artefakts

2 Gehen Sie auf der Seite ,Lehren & Lernen® zu ,Mein ePortfolio“. Wahlen Sie dort
eines der moglichen Artefakte aus.

Startseite Lehren & Lernen Kursangebote

4 Ubersicht

Mein ePortfolio OF
4 W Meine Kurse
& : Ziel eines ePortfolio ist es, den eigenen Lernweg transparenter und so erfahrbar zu machen. Mit einem ePortfolio werden
4 1 Meine Gruppen Kompetenzen sichtbar, die der Lernende Gber einen bestimmten Zeitraum zu einem Thema aufgebaut hat
4 in denen ich teilnehme Dazu kénnen eigene Texte, Beitrage, Dateien u.v.m. gesammelt und in einer Sammelmappe ( [¥] ) abgelegt werden. Die gesammelten
£8 Mein ePortfolio Objekte werden dabei als Artefakte (M%) bezeichnet. Zu jedem Artefakt kann man optional eine Reflexion verfassen und somit
beschreiben, warum man gerade dieses Element ausgewahit hat

Djmimyk

7 lhre erstellten Sammelmappen und Artefakte finden Sie ebenfalls auf der Seite
,Lehren & Lernen® und zwar in der linken Spalte unter ,Mein ePortfolio®. Dort
kénnen Sie dann direkt durch das Anklicken der ,Artefakte oder ,Sammelmappen®
weitere Artefakte und Sammelmappen erstellen.
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~ Beispiel: Klicken Sie bitte auf ,Datei-Artefakt erstellen®.

Datei-Artefakt erstellen

1. Inhalt des Artefakts

Titel*

Datei-Upload=*

2 Datei auswahlen

METADATEN
Beschreibung

Bearbeiten Einfiigen

B 7 U A - A

Tags

Reflexion

Bearbeiten Einfiigen

B 7 U A - R

L] 1ch bestatige, Urheber des Artefaki-Inhaltes zu sein oder die Berechtigung zur Vi

2. Sammelmappe auswahlen

Format Ansicht Tabelle Werkzeuge

Anal 10pt

Format Ansicht Tabelle Werkzeuge

Anal 10pt

»>

OLAT Campus

Bei allen Artefakten muss
verpflichtend ein Titel
vergeben werden.

Der Button Datei auswahlen
wird nur beim Datei-Artefakt
angezeigt.

Beschreibende Erganzungen
zum Artefakt helfen, dieses von
den anderen zu unterscheiden.

Werden Schlagworte vergeben,
lasst sich das Artefakt ggf. in
einer eigenen Liste leichter
wiederfinden. Bei mehreren
Tags zeigt OLAT die bisher
vergebenen Schlagworte als
AuswahIimoglichkeit an.

Uber die Reflexionen kann
der*die Ersteller*in eigene
Betrachtungen zum Artefakt
hinzufligen (das ,Warum®).

Fertigstellen

Artefakt einer Sammelmappe hi

Uber ein Hakchen muss
bestatigt werden, der*die
Urheber*in des Artefakts zu
sein.

TTETTTeTT

[ 1}
7 Es gibt zwei verschiedene Darstellungsmdglichkeiten (Vorschauansicht ™= ™ oder

Tabellenansicht @') der gesammelten Artefakte, wobei sich Uber die
Tabellenansicht noch einstellen lasst, welche Informationen in der Ubersicht
angezeigt werden sollen:
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Typ
Beschreibung
Reflexion
Erstellt am
Tags

Autor
Verwendet in
Quelle

Speichern | Abbrechen

~Die eigenen Artefakte konne jederzeit editiert bzw. geloscht werden.

4. Die Sammelmappe

Uber die (eigene) Sammelmappe kdnnen Artefakte strukturiert, z.B. thematisch oder
seminarspezifisch abgelegt werden.

~Zum Erstellen einer Sammelmappe wahlen Sie in der linken Spalte der Seite
,Lehren & Lernen“ unter ,Mein ePortfolio“ die Option ,Sammelmappe erstellen* aus:

Neue Sammelmappe anlegen u

1. Titel und Beschreibung 2. Vorlage auswahlen

Titel*

Wissenschaftliches Arbeiten

Beschreibung
Bearbeiten - Einfigen -~ Format~ Ansicht - Tabelle - Werkzeuge

B 7 YU A - H - Ana 10pt

)

In dieser Sammelmappe sollen alle Methoden zum wissenschaftlichen Arbeiten, die far mein Studium
relevant sein kénnten, zusammengetragen werden.

Wissenschaftliches Arbeiten

.
Il
il

Wurde bereits eine
Sammelmappe erstellt,
Vorlage fir Sammelmappe verwenden Abbrechen kann d|ese aIS Vorlage
ubernommen werden.
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~ Auch hier kann zwischen Vorschauansicht ™=~ und Tabellenansicht B8~ der

Sammelmappe gewechselt werden

o 8
0-
Freigabe anpassen
Wissenschaftliches se| Kopieren
Arbgiten A | sschen
In dieser Sammelmappe =7

sollen alle wissenschaftlich...

Geht der*die i

Erstlerinaul || o STEeE
den Sathl.rtntlel- Ansicht gegeben
mf?pﬁer] Ihed,' werden. Infos dazu
orinet sich die finden Sie in
Sammelmappe. Abschnitt 7.

5. Sammelmappe formatieren

Wird die Sammelmappe gedffnet, erscheint eine rudimentare Vorlage, die Uber das Stift-
Icon bearbeitbar wird. In grolen Teilen ist das Erstellen der ,freien” Sammelmappe fast
identisch mit der Portfolioaufgabe. (Die Besonderheiten finden Sie in der Anleitung ,OLAT
| E-PORTFOLIO (AUTOR*INNEN: https://www.rz.uni-frankfurt.de/53143494/anleitung-fur-
dozenten-zum-eportfolio.pdf unter 4.1 ,Neue Portfoliovorlage erstellen).

/7

Am besten formatieren Sie erst Inre Sammelmappe und flgen anschlieRend die
Artefakte hinzu. Dadurch wird verhindert, dass ,auf die Schnelle® immer weitere
Artefakte unstrukturiert hinzugeflgt werden. Dazu klicken Sie auf den Editierstift.

Wissenschaftliches Arbeiten

>
Wissenschaftliches Arbeiten

r Verantwortliche/r: Dora Heldin

zusammengetragen werden

Wissenschaftliches Arbeiten (Wikipedia)

4 [¥] wissenschaftliches .
[ Eine neue Seite

[) Eine neue Seite

Beschreibung der Seite

In dieser Sammelmappe sollen alle wissenschaftlichen Methoden, die fur mein Studium relevant sein konnten
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Editor schliefien

Wissenschafiliches Arbeiten

Einstellungen: ®@
Layoutwéhlen | schlicht | v 1_
i Loschen 2 #Titel |\wissenschaftliches Arbeiten .
e e s Artefakt-Darstellung .;:_aTabeIIe -:é:-l'vhniatur—.l\nswcht 4
El E-WiSEEHSChE&“ChES Arbeiten Sichtbare Artefakt-Attribute
H Eine neue Seite
Beschreibung Bearbeiten ~ Einfigen ~ Ansicht = Format Tabelle ~

3 Werkzeuge ~
B I Y E =E =
A -~ [A -~ Schriftart ~ Schriftgrie ~ | 1= = E =
M P 2

In dieser Sammelmappe sollen alle wissenschafilichen Methoden, die fiir mein Studium
relevant sein kiinnten, zusammengetragen werden

Wissenschaftliches Arbeiten (Wikipedia)
B E
Speichern
Hochgeladene Bilder Ordner &ffnen
6 und Medien verwalten v

7 1. Uber die Layout-Vorlagen (Comic, Leder, Grau) kann ein entsprechendes
Layout fur die Sammelmappe erstellt werden. Dies gilt auch flr die Portfoliovorlage.

# 2. Uber die Icons Seite hinzufiigen & und Léschen T """ kann eine
eigene Struktur der Sammelmappe angelegt werden.

~ 3. Bitte beachten Sie:

o Wenn Sie auf Inhaltsverzeichnis gehen, konnen Sie beliebige weitere
Seiten hinzufiigen.

o Gehen Sie nun auf Eine neue Seite, erscheinen unter Punkt 2. die weiteren
Icons Strukturelement hinzufiigen L (entspricht einem Unterpunkt
dieser Seite) sowie Artefakt hinzufiigen % :

o Sie konnen bereits auf dieser Ebene Artefakte in die Sammelmappe
einflgen.




GOETHE g

UNIVERSITAT

FRANKFURT AM MAIN

>

OLAT Campus

HrZ

o So konnte eine Beispielstruktur aussehen:

Im Editor

= [@ Inhaltsverzeichnis
= [@ Wissenschaftliches Arbeiten
w [y 1. Einleitung
= il 1. Aufgabe zur Einleitung
w [l 2. Einfiihrung in die Themati
# |l Aufgabe zur Einfohrung
w [y 3. Seminarmitzchriften
b :.1. Symboliken
I :.2. Zusammenfassen
bk Il 4. Texte lesen
# |l 5. Dacz Referat

4 [¥] wissenschaftlich
[ 1. Einleitung
[ 2 Einfihrung in di
[ 3. seminarmitschri
[ 4. Texte lesen
[ 5. Das Referat

Normale Ansicht

Wissenschaftliches Arbeiten
Verantwortliche/r: Dora Heldin

ammelmappe sollen alle wissenschafichen Methoden, die fr mein Studium relevant sein kinnten, Zusammengstragen

erden
wissenschafliches Arbeiten (W

v/

[) 1. Einleitung

Was ist wissenschaftliches Arbeiten?

()

Zunachst einmal beschreibt diese Arbeitsform die kritische und ausfuhrliche Auseinandersetzung mit

einem Thema oder einer Fragestellung. Dafur wird Ihnen entsprechend viel Zeit zur Verfugung gestelit
damit Sie sich griindlich in ein Thema einarbeiten konnen

Was beim wissenschaftlichen Arbeiten genau verlangt wird, hangt sowohl von Ihrem Fortschritt im Studium als
auch von der konkreten Aufgabenstellung ab. Zu Beginn setzen Sie sich vor allem mit bereits vorhandenen
Texten und Forschungsergebnissen auseinander.

Sie leiten ab, welche Erkenntnisse und Studien sich auf Ihre spezifische Fragestellung Gbertragen und
anwenden lassen und nuizen bereits vorhandene wissenschaitliche Studien, um Inre Thesen zu bekraftigen
oder auch Aspekie zu widerlegen

Quelle: hitps://karrierebibel de/wissenschattliches-arbeiten/

7 4. Hier konnen Sie zwischen den beiden Ansichten Tabelle und Miniatur-Ansicht
unterscheiden. Gleichzeitig konnen weitere Artefakt-Attribute (wie z.B. Autor*in,

Reflexion, Datum etc. hinzugefligt werden).

7~ 9. 1m Beschreibungsfeld erklaren Sie, worum es Ihnen in diesem Abschnitt genau
geht. Hier konnen u.a. auch Hinweise darauf gegeben werden, warum
ausgerechnet ein bestimmtes Artefakt ausgewahlt wurde. Ein orangener Button soll
daran erinnern, das abschlieBende Speichern nicht zu vergessen.

7

In die Sammelmappe konnen zudem zusatzliche Bilder hochgeladen werden, die

dann z.B. in das Beschreibungsfeld eingefligt werden konnen.

6. Ein Artefakt hinzufiigen

Ist die Struktur der Sammelmappe vorlaufig fertig gestellt, kann nun das strukturierte
Sammeln von Artefakten beginnen. Dabei kdnnen die Artefakte entweder direkt neu erstellt
(siehe Abschnitt 2) oder aus der Liste von bereits erstellen Artefakten gewahlt und verlinkt

werden.

o Artefakt verlinken

Text-Artefakt
Datei-Artefakt

Lerntagebuch (Blog)
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Wurde nun eine Sammelmappe fertig gestellt, kann man diese bestimmten Personen (dem
eigenen Dozenten, anderen Studierenden etc.) zur Ansicht zur Verflgung stellen.

» Rufen Sie dafir die Vorschau-Ansicht #=~ auf der Ubersichtsseite der eigenen

Sammelmappen auf.

~ Uber die Einstellungen der entsprechenden Sammelmappe gelangt man zu den

Freigabe-Optionen:

Q-

Freigabe anpassen

Wissel Kopieren

A Ldschen
IN AIESET — e e

sollen alle
wissenschaftlich. ..

~ Nun konnen Freigaberegeln erstellt werden

Art der Freigabe Ausgewdhite Benutzer

Benutzer auswahlen

b

Ausgewahlte Benutzer
Ausgewahlte Gruppen
Link

Alle Benutzer der
Lernplattform

Ein Zeitraum kann
festgelegt werden.

Zeitraum von 03.02.2019 i
Zeitraum bis 03.03.2019
B Einladung senden
== lNeue Freigaberegel
Speichern Abbrechen

Beispiel fur den Einladungslink

Sie wurden von Dora Heldin eingeladen,
eine Sammelmappe in der Lernplattform
zu betrachten. Sie finden diese unter
folgender Adresse: https://olat-
ce.server.uni-frankfurt.de/olat/auth
/EPDefaultMap/101899928282963

Uber den Button
Einladung senden
wird/werden Person/
Personengruppe sofort
eingeladen.

Es konnen beliebig
weitere Freigabe-
Regeln definiert werden.

www.olat.uni-frankfurt.de

olat@rz.uni-frankfurt.de
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