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1 Anmelden

Melden Sie sich mit lhrem HRZ-Account auf https://olat-ce.server.uni-frankfurt.de an.

HRZ-Passwort

Sie haben einen lokalen (externen)
Account fir OLAT?

lhre personliche Startseite kdnnen Sie gestalten mit *+ Portlet hinzufugen

2 Kurs erstellen

Um Kurse erstellen zu kdnnen, bendtigen Sie Autor*innenrechte auf OLAT. Beantragen
Sie diese gegebenenfalls bei olat@rz.uni-frankfurt.de.

Unter dem Reiter finden Sie Option Kurs erstellen. ;I

Kurs erstellen

Geben Sie die Informationen fur die Kurshiille ein (Titel, Beschreibung, Semester).
Speichern Sie.

Mit Weiter geht es zu Einfachen Kurs mit Assistenten erstellen. Wahlen Sie Vorlage 1
und beenden Sie mit Fertigstellen.

Sie befinden sich nun in der Kursansicht, erkennbar an dem Buch-Icon:
s e » o -

lhr nach der Vorlage angelegter Kurs hat jetzt folgenden Eigenschaften:

7 Der Kurs lasst sich per Suchfunktion finden.

~ Studierende konnen sich als Teilnehmer*innen in den Kurs einschreiben.

7/ Nur im Kurs eingeschriebene Teilnehmer*innen koénnen auf die Kursinhalte
zugreifen.



https://olat-ce.server.uni-frankfurt.de/
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3 Bausteine hinzufiigen
Wechseln Sie in die Editoransicht iiber das Bleistiftsymbol: EZ E &2 @ -

Zielpaosition:
Wahlen Sie aus der Liste im rechten Menii = pemo-kurs
Kursbausteine einfiigen bzw. Weitere Kursbausteine 8] siscivsiung
den gew(nschten Baustein und fligen Sie ihn an der -t arsiat
Zielposition ein (siehe Abbildung). I st

(e

Der neu eingefligte Baustein erscheint im Meni mit einem griinen Punkt gekennzeichnet. o

Das bedeutet, dass er angelegt, aber im Kurs noch nicht aktiv und o Editorwerkzeugs
fir Studierende daher auch nicht sichtbar ist. Er muss erst noch g 1. coraner
publiziert werden. Die Funktion Publizieren findet sich rechts oben @ kursvorschau
bei den Editorwerkzeugen. @ Publizieren

Editor schlielzen

Alle Anderungen im Kurs, auch Ldschungen, miissen publiziert werden, um wirksam zu
werden.

4 Material hochladen

Material wird typischerweise in einem Baustein Ordner zur Verfigung gestellt. Im
Vorlagenkurs ist bereits ein Ordner mit dem Titel Kursmaterial angelegt, in dem man
Material hochladen kann.  kursmaterial

m D]

Datei hochladen

5 Arbeiten mit Kursfiltern
Sie konnen fur jeden Kursbaustein festlegen:

/ wer
7 von wann bis wann
7 unter welchen Bedingungen

diesen Baustein sehen und darauf zugreifen darf.
Offnen Sie hierfiir wieder die Editoransicht; EZ 2 2 © -




Jeder Baustein hat einen Reiter Sichtbarkeit, in dem gesteuert wird, ob der Baustein
gesehen wird und einen Reiter Zugang, in dem gesteuert wird, ob auf den Baustein (sofern
er sichtbar ist) zugegriffen werden kann. Sichtbarkeit ist die Voraussetzung flr den
Zugang.

Im Vorlagenkurs ist in_der Zwischenlberschrift Kursinhalt im Reiter Sichtbarkeit eine
Gruppenabhangigkeit zur Kursgruppe gesetzt (siehe nachster Abschnitt). Diese bewirkt,
dass nur Mitglieder der Kursgruppe diesen Baustein (und alle ihm untergeordneten
Bausteine) sehen kdnnen.

6 Teilnehmer*innen verwalten

Jeder Kurs benotigt (mindestens) eine Kurs-Gruppe. Im Vorlagenkurs besteht bereits eine
automatisch angelegte Gruppe, die mit dem Einschreibebaustein verbunden ist.

Fur die Teilnehmer*innenverwaltung 6ffnen Sie die Gruppenansicht:

s s effYe -

Ein Hakchen vor dem Gruppen-Namen eroffnet die Moglichkeit, eine Mail an

Gruppenmitglieder (auch einzeln) zu versenden. 7 s B

Unter der Uberschrift Aktionen kdnnen Sie weitere Einstellungen vornehmen.

Mit &  kann man die Eigenschaften der Gruppe bearbeiten (z.B. maximale
Teilnehmer*innenzahl, Einrichten einer Warteliste).

2 fuhrt zum Menupunkt Mitglieder verwalten.

Teilnehmer*innen kann man anhand ihres Namens im freien Suchfeld suchen oder auch
in der Erweiterten Suche zusatzlich anhand ihrer E-Mail-Adresse oder Matrikelnummer.
Teilnehmer*innen kdnnen einzeln oder als Liste importiert werden.

7 Kursrechte vergeben

QA o N @~
Sie konnen andere OLAT-Nutzer*innen (sofern diese £ Ensteliungen
Autor*innenrechte haben) zu Kurs-Mitbesitzer*innen 8% Besitzer verwalten
machen. Diese Option Besitzer verwalten finden Sie B4 Kurs-Abonnements
im Einstellungsment beim Zahnradsymbol in der < Teilen
rechten Iconleiste des Kurses. (3] Kopieren

3 Exportieren

%X Beenden

I Loéschen



8 Einen Kurs kopieren a & - &le. o

Sie kdnnen einen Kurs kopieren, um ihn als Vorlage fiir & Einstellungen
neue Kurse zu verwenden. Auf diese Weise missen Sie %o Besitzer verwalten
nicht jedes Semester die gleiche Arbeit wiederholen. = Kurs-Abonnements
Die Option Kopieren finden Sie ebenfalls im < Teilen

Einstellungsmend rechts im Kurs. IEE opieren
X Exportieren

Durch das Kopieren eines Kurses erhalten Sie einen (8 Boonden

neuen Kurs mit identischer Struktur und allen Elementen, @ Loschen

Dateien und Lerngruppen, aber ohne die Teilnehmer*innen

und deren Forenbeitrage oder Testergebnisse.

Bitte beachten Sie, dass die Namen der Lerngruppen beim Kopieren des Kurses nicht
geandert werden. Wenn lhr Kurs zum Beispiel eine Lerngruppe mit dem Namen
"Kursgruppe Wintersemester 2023/24" enthalt und Sie diesen Kurs kopieren mochten,
mussen Sie die Lerngruppe manuell umbenennen, z. B. in "Kursgruppe Sommersemester
2024",

9 Einen Kurs teilen
Q% - &L O

Sie konnen als Kursverantwortliche*r nicht nur einen .
o
Einstellungen

Kurs kopieren, sondern ihn auch teilen. Die Option Teilen 8, Besitzer verwalten
befindet sich ebenfalls im Einstellungsmenu rechts im Kurs. = Kurs-Abonnements
< Teilen

%] iy Kopieren
Kurs teilen

3 Exportieren
Link zu diesem Kurs

(X% Beenden

@ Loschen

htips:/folat-ce.server.uni-frankiurt.defolat/auth/RepositoryEntry/ 18765348867

Link in Zwischenablage kopieren

Sie finden dort einen Link
zu lhrem Kurs sowie einen QR-Code, den Sie als Bild
oder als Vektorgrafik speichern kdnnen.

QR-Code fiir diesen Kurs

% Als Bild speichern & Als Vektorgrafik speichemn

Schliefen




10 Einen Kurs loschen

Sie konnen als Kursverantwortliche*r Kurse ldschen. Bitte achten Sie darauf, bei einem
Live-Kurs die Kursteilnehmer*innen vorher zu informieren, damit sie sich gegebenenfalls
noch Inhalte herunterladen konnen. Informieren Sie vor allem auch Kurs-
Mitverantwortliche.

Die Option Loschen finden Sie wie einige bereits vorgestellte
Optionen Uber das Zahnradsymbol in der rechten Icon-Leiste Ef Beenden
lhres Kurses. @ Loschen

Sollten Sie einen Lerninhalt, wie z.B. einen Kurs, versehentlich geléscht haben, éffnen Sie
bitte in irgendeinem verbliebenen Kurs Details und Einstellungen.

Lerninhalte
-]
'« AN
Katalog

Statistik Suchmaske

Datenarchivierung Meine Eintrége

Details und Einstellungen Meine Kurse

REEhtq Details und Einstellungen Meine betreuten Kurse
2in A ar

Geldschte Inhalte

Dort kdnnen Sie sich noch 90 Tage lang nach der versehentlichen Loschung links im Mend
die geloschten Inhalte anzeigen lassen und diese dann auch wiederherstellen.

Alternativ konnen Sie auch unter Lehren & Lehren im Papierkorb (ganz unten links) beim
versehentlich geloschten Kurs ein Hakchen setzen und ihn wiederherstellen. Auch hier ist
dies noch 90 Tage lang moglich.

11 Katalogeintrag

Der Katalog mit den Kursangeboten erleichtert das Auffinden Ihres Kurses. Uber Details
und Einstellungen (im Dropdownmenu neben der lIconzeile, siehe auch nachster
Abschnitt) klicken Sie auf Katalog (im Menu links) und dort auf Verwalter kontaktieren
(im Men rechts). Auf diese Weise veranlassen Sie den Eintrag Ihres Kurses im OLAT-
Katalog. Damit wir lhren Kurs der richtigen Veranstaltung zuordnen konnen, senden Sie
uns bitte die Kurs-ID und die Angaben zur Veranstaltung im Vorlesungsverzeichnis/QIS
(gerne mit einem Link dorthin).




12 Ubersichten

Q & Fiktiver Kursautor

Einstellungen
Neuigkeiten
Persénlicher Kalender

Personlicher Ordner |

Mit Einstellungen lassen sich u.a. die Sprache der Oberflache und die Frequenz von
System-E-Mails einstellen.

Neuigkeiten geben eine Ubersicht (iber abonnierte Bausteine.
Im Personlichen Ordner liegt ein Archiv, in dem Daten aus Kursen gespeichert werden.

Kurse, fur die man verantwortlich ist, findet man im Reiter Lehren und Lernen unter Meine

Kurse > von mir administriert.
Z B a ©

Im Kurs gibt es ein Dropdownmenu neben der Iconzeile: Statistic

Datenarchivierung
Details und Einstellungen

Rechtemanagement
Statistik gibt (anonymisert) die Zahl der Zugriffe auf Kurs und Bausteine aus.

Die Datenarchivierung ladt Ergebnisse von Tests (als Excel-Sheets), Aufgaben und
Forenbeitrage herunter.

Details und Einstellungen fuhrt auf die Oberflache, auf der unter anderem die Kurshlle
(der Eintrag im Katalog) bearbeitet werden kann.

Mit dem Rechtemanagement konnen weiteren Personen differenzierte Kursrechte
gegeben werden.

Die Kurskopfzeile rechts enthalt: o - L O-

eine Suchfunktion.

die Maglichkeit, den Kurs als Favoriten zu kennzeichnen und ihn so im zugehorigen
Portlet auf der Startseite erscheinen zu lassen.

den Hinweis auf den aktuellen Kurszugriff und die Moglichkeit, diesen zu andern.

die Méglichkeit, weitere Besitzer*innen hinzuzufligen, den Kurs zu teilen, zu kopieren,
zu exportieren, zu beenden oder zu loschen, sowie

ein Hilfemen.
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Generelles zur zentralen Lernplattform OLAT finden Sie hier: www.olat.uni-frankfurt.de

Viele Fragen beantworten auch die FAQ: http://www.rz.uni-frankfurt.de/olat-fag-
mitarbeitende

FUr weitere Fragen stehen wir, das Kompetenzzentrum Lernsysteme, gerne zur
Verfigung: olat@rz.uni-frankfurt.de

Falls Sie sich anhand eines Videos Uber die grundsatzliche Struktur von OLAT, uber die
verschiedenen Lerninhalte und Rollen, tber die Bedeutung von Lerngruppen u.a.
informieren mochten, folgen Sie bitte diesem Link:

https://video01.uni-
frankfurt.de/Mediasite/Play/eae36aecb7034f1cb9ba8a053ae01d1f1d?playFrom=2089&p

opout=true

www.olat.uni-frankfurt.de

olat@rz.uni-frankfurt.de
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